
土地使用分區證明申請標準作業流程圖 
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申請人 

公建課 

1.開立自行收納款項統一收據 

2.收款後於自行收納款項統一

收據及申請書核章，並將自行

收納款項統一收據第一聯交還

申請人。 

開立土地使用分

區證明書陳核 

申請人領件 

   都市土地     

核發都市土地使

用分區證明書 

        非都市土地            

公文回覆申請書 

(申請土地係屬非都市土地) 

※ 申請人前置應備文件： 

1. 填具都市計畫土地使用

分區證明申請書 

2. 繳納規費 

※申請規費計算標準 

一筆地號新台幣 20 元整，

每多申請 1份多加 20 元 

發現疑義發文

主管機關釐清， 

公文副知申請 

人且電話告

知 ，收到主管機 

關回函重新核對 



 

二、作業流程細項說明： 

1.申請人前置作業： 

 （1）填具都市計畫土地使用分區證明申請書 

 （2）繳納規費 

2.申請人將申請書（寄）送至櫃檯辦理申請作業。 
    a.開立自行收納款項統一收據 

b.收款後於自行收納款項統一收據及申請書核章，並將自行收納款項統

一收據第一聯交還申請人。 

※一筆地號新台幣 20 元整，每多申請 1份多加 20 元。 

3.申請書收文掛號。 

4.收文將申請書掛號後交公建課登記桌。 

5.開立土地使用分區證明書陳核，如發現疑義發文主管機關釐 

  清，公文副知申請人且電話告知 ，收到主管機關回函重新核 

  對。 

6.土地使用分區證明書至行政室用印。 

7.發文用印畢後由公建課領回土地使用分區證明書。 

8.不含申請日第三工作天赴本所領取（或檢附回郵寄回）土地使 

  用分區證明書。 

★如有疑問請洽公用及建設課承辦：陳小姐 04-25663316 分機 319 


