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報備說明
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2
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NOTES：

1. 申請項目可由此切換
2. 可先閱讀說明及所需文件
3. 準備好就 立即申請
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報備步驟說明，以「第一次管理組織報備」為例

NOTES：

1. 依現況選擇組織型態
2. 點選下一步
3. 閱讀申請報備宣告後打勾，
     即可 開始申請
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輸入文字可快速查詢字軌

1. 使用執造怎麼選？ 
   社區只有一張使用執照 > 單一使用執照報備
   社區不只一張使用執照 > 合併使用執照報備
   社區與其他社區共用使用執照 > 分幢報備
   社區不只一張使用執照且跟其他社區共用使用執照 > 合併使用執照又分幢報備
2. 填寫時可輸入文字，快速查詢字軌
3. 若有多張使用執照，可於此新增
4. 填妥必要資訊後，即可 下一步
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1. 使用執照已報備過，建議您改申請【變更管理組織報備】
( 可參照懶人包 P.2 的      )
2. 想確認填寫的資料 > 請點【返回確認使用執照】
3. 確定報備 ( 例如 : 分幢報備等情況 )，  請點【確認進入申請】

系統顯示我的社區已經報備過
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填寫說明

1. 社區基本資料系統
依據 Step.2 填寫使用
執照，帶出使用執照戶
數及部分建物地址。
2. 此處會顯示上方填
寫的地址
3. 如果確認管委會地
址與建物地址相同，可
勾選【同建物地址】，
系統將直接帶入建物地
址資料。

這欄會由上方的地址自動帶出

2

3

1

提醒：米字 ＊ 及  紅框  為必填資訊

勾選後會關閉填寫欄位，
由系統自動帶入
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填寫說明

1. 為了確保日後可以收到
審核相關通知，請填寫聯
絡信箱，並發送驗證碼。
2. 至上方填寫之信箱看驗
證碼，並驗證信箱。

           如果聯絡人與主委 / 管理負責人不同，
           需要在下一頁上傳「代辦人委託書」。

           請確認資料是否正確，送出後除退件不得修改。

NOTES：
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NOTES

1. 依現況選擇方式
2. 確認已閱讀注意事項
3. 依照規定上傳文件
完成上方步驟，點選最下
方 可提交申請



1

2

3

恭喜完成申請！
1. 保留案號，於　　　　　　中需要使用
2. 可下載案件資料，留存更安心
3. 注意事項讀仔細！
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